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CaPitolul I
DISPOZITII GENERALE

1.1 Regulamentul de activit ate a secliilor in Institulia Publicd Centrul de

Excelenla in Viticulturd qi Vinificalie din Chiqinau (in continuare - Regulament)

stabilegtl cadrul normativ privind 
'organizarea 

qi funclionarea secliilor Instituliei

Publice Centrul de Excelenla in Viticulturd qi Vinif,rcalie din Chiqindu;

I.Z Seclia este o subdiviziune didactico-administrativil, responsabild de

pregdtire a specialiqtilor in domeniile de formare profesional6: 72I Prelucfarea

alimentelor, 812 Horticultura, 1015 C6l6torii, turism Ei agrement;

1.3 Seclia se constituie qi se lichide azdprin ordinul directorului instituliei in

baza deciziei Consiliului de Administra\ie;

1.4 Funclia de gef seclie se ocupd prin concurs public, otganizat in

conformitate cu Regulamentul de organizare qi desfrgurare a concursului pentru

ocuparea funcliei de conducere in instituliile de invdldmdnt profesional tehnic,

uprobut de cStre Ministerul Educaliei, ord. nr.673 din 09.07 .2015;

1.5 Seclia act\veazdin temeiul Planului- Cadru pentru invSldm0ntul

profesional tehnic postsecundar Ei postsecundar nonterliar in baza Sistemului de
^Credite 

de Studii Transferabile, ord. ME nr.1205 din 16 decembrie 2015;

Regulamentul de organ\zare a studiilor in invaldmantul profesional tehnic

portr...rndar qi postiecundar nonterliar in baza Sistemului de Credite de Studii

iransferabile, ord. ME nr.23 4 din25 marlie 2016; regulamentului - Cadru de

organrzare qi funclionare a instituliilor de inv6!6mdntul profesional tehnic

po-rtr..rrndar qi postsecundar nonter[iat, ord. ME nr.550 din 10 iunie 2015;

h.eg.rlumentul piivind organi zafea qi desfrgurarea stagiilor de practicd in

iffiamantul profesional tehnic postsecundar qi postsecundar nonter[iar, aprobat

prin ordinul MERM nr. 1086 din29.12.2016; Regulamentului de organizare qi

funclionare a Instituliei publice Centrul de Excelentd in Viticultur[ Ei Vinifica]ie din

ChiEindu Ei prezentului regulament;

L6 Organizarea qi dirijarea nemijlocit a procesului educalional la seclie o

efectueaza qeful secliei ;

1.7 $eful secliei se afl6 in subordonarea nemijlocitd a directorului adjunct

pentru instruire.



Capitolul II

ACTIVITATEA EDUCATIONALA T,I SBCTIE

2.1 Seclia asigurd pregdtirea specialiqtilor ?n conformitate cu planurile de

inv616mhnt, cu planul anual de lucru, care cuprinde urmdtoarele compartimente:

-obiectivele de activitate a secliei;
- activ it61i or ganizarori c e ;

-perfeclio Lareaprocesului de instruire;

- sporirea niveluiui pre gdtirii profe sion ale a viitorilor specialiqti ;

-lucru educativ.
Larealizarea obiectivelor proiectate vor fi antrenate cadrele didactice de la secfie.

2.2incadrul secliei se organiz eazdintruniri, gedinle cu profesorii, qefii de cabinete,

diriginli, monitorii gr.tp.l,ot, elevi, pdrinfi, agenli economic i, reptezentali ai

intreprinderilor.

Capitolul III

Documentafia sec{iei

3. 1 Seclia complete azd qi pdsffeazdurmdtoarele acte si documente:

-planuri anuale de activitate ale secfiei;

-cataloage de gruPe;

-borderouri de eviden!6lunare, semestriale, anuale a frecventdrii, privind reuqita;

-listele restanlierilor;
-tabele de ore pe discipline de studii;

-procese verbaie, hotilriri, ale comisiei pentru stabilirea burselor, documentele

anexate la ele;
-informafii referito arclalocurile de angajare in muncd a absolvenlilor;

-dari de seamd privinddesfbqurarea examenelor;

-regulamente cu privire la practica de producfiei;

-documente (solicitdri, planuri, programe, liste, grafice) privind desfrEurarea

practicii;
-liste de institulii in cadrul cdrora se efectue azd practica tehnologicd qi de

produclie;
-ddri de seamd ale elevilor privind efectuarea practicii;

-d6ri de seamd ale conducdtorilor privind efectuarea practicii de citre elevi;

-ddri de seamS anuale ale instruirii practicii;

alte documente necesare pentru activitatea sporit[ a secliei Ia dec\zia Eefului de

seclie.



Capitolul IV

ATRIBUTIILE $EFULUI SECTIEI

4.1 Figa post a qefului de seclie este examinatd Ei aprobatS la qedinla Consiliului de

Administratie;
4.2 Seful secliei are urmdtoarele atribulii:

- elaborea zd planul anual/seme strial al secliei ;

-elaboreazd documentafia secliei ?n conformitate cu Nomenclatorul dosarelor

instituliei de invilimdnt;
-elaboreazd qi prezintd rapoarte semestriale, anuale, precum qi alte informafii,

solicitate de cdtre director, director adjunct;
-organizeazd Ei monitorizeazd desfrEurarea sesiunii de examinare, reexaminare

pentru elevii restanlieri;
-monitorizeazd eviden{a reuqitei qi frecvenlei elevilor la seclia respectivd;

-familiari zeazd cadrele didactice, diriginlii cu instrucliuni de completare a

c atal o gului, c ontro I e azd" r esp e ctar ea ac e stui a ;

-verifrcd respectarea de c6tre elevi a regulamentului intern de activitate a

instituliei de invS!6mdnt;
-verificd calitateapredSrii a disciplinilor de studii;
-verificd activitatea elevilor in perioada practicii qi a pregdtirii pentru suslinerea

examenelor de absolvire gi de suslinere a proiectelor de diplom6;

-verificd qi analizeazd" evidenla numdrului de ore realizate de cdtre cadrele

didactice;
-asigur6 antrenarea elevilor in activitdli de utilitate publicS;

-parlicipd la elaborare actelor normative interne(regulamente, instrucfiuni,
planuri de inv6!6mAnt, etc.) de organizate qi funclionare a instituliei;

Alte atribufii ale Eefului secliei decAt cele specificate in Regulament pot fi stipulate

in regulamente interne qi aprobate de cdtre Consiliul Profesoral.

Capitolul V

DISPOZITII FINALE

5.1 $eful secliei poate solicita de la administralia instituliei de inv6!5mdnt, de la

alte organizalti qi institulii informalii necesare pentru solulionarea problemelor ce lin
de competenla sa;

5.2 Intervine pe lingd director, director adjunct cu propuneri de stimulare qi

sancliuni a elevilor;
5.3 Intervine pe ling[ director, director adjunct cu demersuri (stimuldri, sancliuni

a cadrelor didactice) referitor la desfdEufarea procesului de studii;
5.4 Prezintd la Consiliul Profesoral/ Consiliul de AdministralielConsiliul

Metodico-$tiin1ific propuneri, care conduc la sporirea efrcienlei procesului

educalional.
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